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Внимательно ознакомьтесь с положениями Политики об обработке персональных данных
Пользователей сайта ООО «Эмплай» (далее- «Политика), Ваши персональные данные
(далее – «ПДн») являются конфиденциальными и не подлежат разглашению, кроме как
при обстоятельствах, изложенных в Политике и (или) предусмотренных законодательством
Российской Федерации.

1. Термины и определения

Основные понятия, используемые в Политике, определены в Законе о ПДн:

Автоматизированная обработка
ПДн

обработка ПДн с помощью средств вычислительной
техники. Обработка ПДн не может быть признана
осуществляемой с использованием средств
автоматизации только на том основании, что ПДн
содержатся в информационной системе ПДн либо
были извлечены из нее.

Информационная система ПДн совокупность содержащихся в базах данных ПДн и
обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств.

Использование ПДн действия (операции) с ПДн, совершаемые
оператором в целях принятия решений или
совершения иных действий, порождающих
юридические последствия в отношении субъекта
ПДн, либо иным образом затрагивающих права и
свободы субъекта ПДн.

Несанкционированный доступ доступ к информации или к ресурсам
автоматизированной информационной системы,
осуществляемый с нарушением установленных
прав и (или) правил доступа.



Обработка
ПДн

любое действие (операция) или совокупность
действий (операций), совершаемых с
использованием средств автоматизации или без
использования таких средств с ПДн, включая сбор,
запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение,
использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание,
блокирование, удаление, уничтожение ПДн.

Оператор / Общество ООО «Эмплай» (ОГРН 1207700175121, ИНН
9731064278, 121205, город Москва, территория
Сколково инновационного центра, Большой
бульвар, дом 42 строение 1, ЭТ/ПОМ/РАБ.М
3/1160/14), самостоятельно или совместно с
другими лицами организующее и (или)
осуществляющее обработку ПДн, а также
определяющее цели обработки ПДн, состав ПДн,
подлежащих обработке, действия (операции),
совершаемые с ПДн.

ПДн любая информация, относящаяся к прямо или
косвенно к определенному, или определяемому
физическому лицу (субъекту ПДн).

Субъект
ПДн физическое лицо, Пользователь сайта и ПО Empl.ai,

осуществляющий функции hr- специалиста или
технического эксперта, получившее доступ к ПО
посредством электронной почты.

Сайт

ПО Empl.ai

совокупность программ для электронных
вычислительных машин и иной информации,
содержащейся в информационной системе, доступ к
которой обеспечивается посредством
информационно-телекоммуникационной сети
интернет и расположенной по адресу:
https://empl.ai/.

программа для ЭВМ, собственная разработка
Оператора, представляющая сервис для
автоматизированной оценки, найма и пребординга
сотрудников, доступ к которому предоставляется
посредством Сайта.



2. Общие положения

2.1. При осуществлении деятельности Оператор соблюдает требования
законодательства РФ и осуществляет обработку ПДн на законной и справедливой
основе.

2.2. Политика разработана в соответствии с требованиями Федерального закона «О
ПДн» от 27.07.2006 № 152-ФЗ («Закон № 152-ФЗ») и иными требованиями РФ.

2.3. Положения Политики являются основой для организации работы по обработке
ПДн Пользователей Сайта, в том числе, для разработки организационно-
распорядительных документов, регламентирующих обработку и защиту ПДн.

2.4. Политика разработана на основании следующих документов:

● Конституция РФ от 12.12.1993;

● Трудовой кодекс РФ от 30.12.2001 №197-ФЗ;

● Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 №51-ФЗ;

● Налоговый кодекс РФ от 31.07.1998 №146-ФЗ;

● Федеральный закон РФ от 27.07.2006 №152-ФЗ «О ПДн»;

● Федеральным законом РФ от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации,
информационных технологиях и о защите информации»;

● Положение об особенностях обработки ПДн, осуществляемой без
использования средств автоматизации, утвержденным Постановлением
Правительства РФ от 15.09.2008 №687;

● Требованиями к защите ПДн при их обработке в информационных системах
ПДн, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 01.11.2012
№1119;

● Приказ ФСТЭК России от 18.02.2013 №21 «Об утверждении состава и
содержания организационных и технических мер по обеспечению
безопасности ПДн при их обработке в информационных системах ПДн»;

● Приказ ФСБ России от 10.07.2014 № 378 «Об утверждении состава и
содержания организационных и технических мер по обеспечению
безопасности ПДн при их обработке в информационных системах ПДн с
использованием средств криптографической защиты информации,
необходимых для выполнения установленных Правительством Российской
Федерации требований к защите ПДн для каждого из уровней
защищенности»;

● уставные документы Общества;

● иные нормативно-правовые акты РФ в области защиты ПДн.

2.5. Политика определяет цели и общие принципы обработки ПДн, а также
реализуемые меры защиты ПДн в Обществе.



2.6. Действие Политики распространяется на все процессы и операции, совершаемые
Обществом с ПДн.

2.7. Положения Политики обязательны для исполнения работниками Оператора,
участвующими в процессе обработки ПДн, а также для иных лиц, обрабатывающих
ПДн по поручению Оператора, Пользователями Сайта.

2.8. Оператор обрабатывает ПДн, если получено согласие Пользователя на обработку
ПДн или имеются иные основания, установленные законодательством РФ.

2.9. При обработке ПДн Оператор применяет правовые, организационные и
технические меры по обеспечению безопасности ПДн в соответствии со ст. 19
Закона № 152-ФЗ.

2.10. Режим конфиденциальности ПДн Оператор обеспечивает в соответствии с
Политикой.

3. Принципы обработки

3.1. При обработке ПДн Оператор придерживается следующих принципов:

● законности и справедливости обработки ПДн; соответствия целей
обработки ПДн целям, заранее определенным и заявленным при сборе
ПДн;

● соответствия содержания и объема обрабатываемых ПДн целям обработки
ПДн;

● точности, достаточности и актуальности при обработке ПДн;
● недопустимости обработки ПДн, избыточных по отношению к целям,

заявленным при сборе ПДн;
● недопустимости объединения баз данных, содержащих ПДн, обработка

которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;
● хранения ПДн в форме, позволяющей определить Субъекта ПДн, не

дольше, чем этого требуют цели их обработки, если срок хранения ПДн не
установлен федеральным законом или, договором;

● уничтожения или обезличивания ПДн по достижении целей их обработки,
или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не
предусмотрено федеральным законом;

● обеспечения конфиденциальности и безопасности обрабатываемых ПДн.

4. Цель обработки ПДн

4.1. Оператор обрабатывает ПДн для достижения конкретных, заранее определенных и
законных целей. Оператор не осуществляет обработку ПДн, несовместимую с
целями сбора ПДн.

4.2. Оператор осуществляет обработку ПДн Пользователей Сайта в следующих целях:

● доступа к программному обеспечению «Empl.ai»;



● проведения собеседований с кандидатами и использование других
функциональных возможностей программного обеспечения сервиса Empl.ai;

● направление системных писем, касающихся проведения собеседований и
иных вопросов;

5. Перечень ПДн

5.1. Оператор обрабатывает ПДн, содержание и объем которых соответствуют
заявленным целям обработки. Оператор не осуществляет обработку ПДн, которые
являются избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.

5.2. Оператор обрабатывает следующие категории ПДн Пользователей:
● фамилия, имя, отчество;
● сведения о текущем месте работы;
● контактный телефон;
● адрес электронной почты;
● и иные данные, предоставленные мной самостоятельно.

5.3. Оператор может использовать статистические данные и файлы Cookies для их
последующей обработки системами Google Analytics, Яндекс.Метрика. Такие
данные передаются устройством, с которого открывается Сайт, автоматически и
используются исключительно в статистических целях, для анализа способов
улучшения качества работы Сайта.

5.4. Пользователь сайта может самостоятельно управлять файлами Cookies путем
изменения настроек браузера. Изменения пользовательских настроек, в
результате которых файлы Cookies будут заблокированы, могут привести к
недоступности отдельных компонентов Сайта.

6. Способы и сроки обработки ПДн

6.1. Оператор совершает сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение,
уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение
ПДн.

6.2. Оператор осуществляет автоматизированную (с передачей полученной
информации по внутренней сети и сети «Интернет», а также без таковой) и
смешанную обработку ПДн.

6.3. По общему правилу Оператор обрабатывает ПДн в течение срока, необходимого
для достижения целей обработки соответствующих ПДн, но не более 5 (Пяти) лет с
момента предоставления персональных данных Пользователем.

6.4. Оператор прекращает обработку ПДн в случае достижения целей обработки ПДн,
истечения срока действия согласия или отзыва согласия субъекта ПДн на
обработку его ПДн, а также выявления неправомерной обработки ПДн.

7. Раскрытие ПДн третьим лицам и поручение

7.1. Оператор обязан не раскрывать третьим лицам и не распространять ПДн без
согласия субъекта ПДн, если иное не предусмотрено федеральным законом.

7.2. Оператор предоставляет доступ к ПДн Пользователей только тем работникам,
подрядчикам и контрагентам Оператора, которым эта информация необходима
для обеспечения функционирования Сайта.

7.3. Для достижения целей обработки ПДн Оператор может передавать ПДн третьим
лицам, являющимся контрагентами Оператора при условии уведомления об этом



Пользователей. Все третьи лица, обрабатывающие ПДн по поручению Оператора,
гарантируют соблюдение всех принципов и правил обработки персональных
данных, предусмотренные Законом № 152-ФЗ, обеспечивать их
конфиденциальность, надлежащую защиту и безопасность, принятие
необходимых мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренных указанным выше законом, включая требования,
предусмотренные ч. 5 ст. 18, ст. 18.1 и ст. 19 указанного выше Закона, и должны
быть включены в настоящую Политику путем внесения в нее изменений согласно
разделу 11 Политики..

7.4. Оператор вправе передавать ПДн органам дознания и следствия, иным
уполномоченным органам по основаниям, предусмотренным действующим
законодательством Российской Федерации.

8. Порядок хранения и удаления ПДн

8.1. Оператор гарантирует соблюдение следующих прав: право на получение сведений
о том, какие из ПДн хранятся у Оператора; право на удаление, уточнение или
исправление хранящихся у Оператора ПДн Пользователя; иные права,
установленные действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. Предоставленное в соответствии с Политикой согласие на обработку ПДн
действует до момента отзыва указанного согласия, если иное не предусмотрено
действующим законодательством Российской Федерации.

8.3. Предоставленное Пользователем в соответствии с Политикой согласие на
обработку ПДн может быть в любой момент им отозвано путем направления
заявления по адресу: inbox@empl.ai.

8.4. В указанном случае Оператор обязан прекратить обработку ПДн Пользователя
или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка ПДн
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) и в
случае, если сохранение ПДн более не требуется для целей обработки ПДн,
уничтожить ПДн или обеспечить их уничтожение в установленный
законодательством Российской Федерации срок, если иное не предусмотрено
договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по
которому Пользователь является, иным соглашением между Оператором и
Пользователем, либо если Оператор не вправе осуществлять обработку ПДн без
согласия Пользователя на основаниях, предусмотренных законодательством
Российской Федерации.

8.5. В ряде случаев, предусмотренных пунктами 2-11 части 1 статьи б ФЗ «О ПДн»,
Оператор может продолжить обработку ПДн Пользователя после отзыва согласия
Пользователем.

9. Получение сведений

9.1. Если Пользователь захочет узнать, какие именно его ПДн обрабатывает Оператор,
то ему необходимо будет обратиться к Оператору, при условии выполнения
требований, предусмотренных ч. 3 ст. 14 Закона о ПДн.

9.2. Направить соответствующее заявление можно почтой по адресу: 121205, город
Москва, территория Сколково инновационного центра, Большой бульвар, дом 42
строение 1, ЭТ/ПОМ/РАБ.М 3/1160/14, часть I или посредством электронной почты,
направив по адресу:  inbox@empl.ai.

При этом запрос должен содержать:

● номер основного документа, удостоверяющего личность Пользователя,
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;



● сведения, подтверждающие участие Пользователя в отношениях с
Оператором, либо сведения, иным образом подтверждающие факт
обработки ПДн Оператором;

● Подпись.

9.3. В случае подтверждения факта неточности ПДн или неправомерности их обработки,
ПДн подлежат их актуализации Оператором, а обработка должна быть прекращена,
соответственно.

10. Безопасность ПДн

10.1. Обеспечение безопасности ПДн, обрабатываемых в информационных системах
Оператора, достигается путем исключения несанкционированного, в том числе
случайного, доступа, а также принятия следующих мер по обеспечению
безопасности:

● назначение лиц, ответственных за организацию обработки ПДн;
● применение организационных и технических мер по обеспечению

безопасности ПДн при их обработке в информационных системах,
необходимых для выполнения требований к защите ПДн, исполнение
которых обеспечивает установленные Правительством Российской
Федерации уровни защищенности;

● проведение инструктажей и обучение работников по вопросам обработки
ПДн и мер по их защите;

● определение актуальных угроз безопасности ПДн и информационных
технологий, используемых в информационных системах;

● применение процедур оценки соответствия средств защиты информации;
● оценка эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности

ПДн до ввода в эксплуатацию информационной системы;
● учет машинных носителей ПДн;
● обеспечение работоспособного функционирования компьютерной техники с

ПДн в соответствии с эксплуатационной и технической документацией
компьютерной техники и с учетом технических требований
информационных систем и средств защиты информации;

● обнаружение и регистрация фактов несанкционированного доступа ПДн,
несанкционированной повторной и/ дополнительной записи информации
после ее извлечения из информационной системы и принятие мер;

● восстановление ПДн, модифицированных или удаленных, уничтоженных
вследствие несанкционированного доступа к ним;

● установление правил доступа к ПДн, обрабатываемым в информационных
системах Оператора, а также обеспечение регистрации и учета всех
действий, совершаемых с ПДн в информационных системах Оператора;

● применение прошедших в установленном порядке процедур оценки
соответствия средств защиты информации.

11. Иные условия

11.1. Оператор вправе периодически обновлять Политику. Датой выпуска обновленной
редакции Политики считается дата, указанная в верхней части Политики.

11.2. Все такие изменения вступят в силу с момента опубликования на Сайте, и
считается, что Пользователи приняли любые такие изменения с этого момента.

11.3. Если Пользователь продолжает каким-либо образом взаимодействовать с
Оператором, в частности (не ограничиваясь) через Сайт и/или не отозвал свое



согласие на обработку ПДн, то он соглашается с действующей в это время
редакцией Политики, в том числе предоставляете согласие на обработку своих ПДн.

12. Обратная связь

12.1. По всем вопросам можно связаться с Оператором по электронной почте
 inbox@empl.ai.


